
Vorgehensweise "Neue TOUR anlegen"

1. Datenobjekte auswöhlen

2. Sektionstouren 20xx

3. Rechte MT + Objekt hinzufügen + Event + Tour

4. Name der Tour eingeben (Format: YYYY-MM-TT Titel) und kopieren (Strg + C)

5. Info: Die Tour erscheint zunächst als "unveröffentlich" also durchgestrichen

6. Menü "Basisdaten"

7. Als "Buchungscode" tragen wir hier das Datum von Hand ein /(Format: TT.MM.YYYY

8. Titel einfügen (ohne Datum) (Strg + V)

9. Kategorie wählen

10. OPTIONAL Untertitel (ist aber nicht nötig )

11. OPTIONAL Technik angeben => Besser in Punkt 13. beschreiben

12. OPTIONAL Kondition angeben => Besser in Punkt 13. beschreiben

13. (OPTIONAL) Beschreibung hinzufügen (z. B. Treffpunkt und Uhrzeit)  Stand: 28.12.2022

14. Auf das "+" bei Termine drücken

15. Termin (Datum) hinzufügen

16. Im Menü "Zugeordnete Gruppe" auf die Lupe (ganz rechts) gehen

17. Als zugeordnete Gruppe "3941 (Sektion)" mit Doppelklick auswählen

18. Mit Feld "Auswahl" bestätigen

19. Im Menü "Tourenleitung" auf die Lupe (ganz rechts) gehen

20. Den Tourenleiter mit Doppelklick auswählen

21. Mit Feld "Auswahl" bestätigen

22. Menü "Tourendetails"

23. Saison wählen

24. OPTIONAL Eventart => leer lassen

25. Klassifizierung = Führungstour

26. OPTIONAL Anforderungen (Höhenmeter / Strecke / Etappendauer) => Besser Punkt 13.

27. OPTIONAL Voraussetzungen / Ausrüstung / Anhänge => Besser bei Punkt 13. (Beschr.)

28. OPTIONAL Passendes Bild im Menü "Assets" auswählen und "herüberziehen"

Ein aussagekräftiges Bild zu jeder Tour wäre jedoch wünschenswert!

(Andere oder eigene Bilder müssen zuerst unter "Assets" hochgeladen werden.)

29. Menü "Sonstige Details"

OPTIONAL Max. Teilnehmerzahl => Besser bei Punkt 13. (Beschreibung) hinzufügen

OPTIONAL Buchungsstatus = frei => Besser bei Punkt 13. (Beschreibung)

OPTIONAL Hinweise zu Vorbesprechung & Anmeldung & Preise => Besser bei Punkt 13.

30. Im Feld Anfrageformular auf die Lupe gehen und Tourenführter mit Doppelklick ausw.

31. Menü "Teaser"

Bitte erst mal nicht verwenden

32. Am Schluss auf "Speichern & Veröffentlichen drücken
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